Guia para Descarga de un nuevo formato
Este procedimiento resulta de utilidad cuando deseamos agregarle o quitarle informacién a nuestro formato.

1. Entrar al Plataforma Nacional de Transparencia y elegir la opcién de Sistemas de Portales de Obligaciones de

Transparencia. Seleccionar el menu de carga de informacién.
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2. Seleccionamos carga de archivos, elegimos nuestra normatividad, la unidad administrativa a la que estamos adscritos y el

usuario con el cual hacemos las cargas.
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3. Seleccionamos la fraccién que se desea actualizar y oprimimos el botén que dice descarga, este nos desplegard un formato

Excel.
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4. Elformato Excel se deberd de llenar con toda la informacién vigente con la que cuente el drea respecto del tema que se

esta solicitando en la fraccidn.
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5. Unavez llenado todo el formato, regresamos a la PNT, seleccionamos Opciones avanzadas, despliega otro bot6n con el

nombre de “Copia/Borra Informacién”, lo elegimos
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Se desplegard otro mend, en el cual seleccionaremos la opcién de eliminar informacién y sEstd seguro que desea eliminar

la informacién? Una vez seleccionadas las dos opciones se habilitard la opcién de borrar a la cual le daremos click, nos

pedird nuevamente confirma si deseamos borrarlo, lo aceptamos.
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7. Hecho esto, se nos generard un acuse que se sugiere conservar entre sus archivos.
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Una vez realizado lo anterior, se procederd a cargar el nuevo formato conforme a los siguientes pasos.
a) Seguir los pasos 1y 2 de la presente guia.

b) Elegir en el ment de “Tipo de carga” el referente a “Alta”. De igual manera damos click en el botén de seleccionar.
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¢) Este nos desplegari los archivos que tenemos guardados en nuestra computadora. Seleccionamos el formato Excel

(mismo que se hace mencién en el punto 4 de esta gufa) debidamente llenado y le damos abrir.
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d) Se selecciona el botén de carga de archivo, esperamos a que se dé el alta, y se genere nuestro acuse.
PR e - ey = e

€ C tip/ www plataformadetransparencia.org. mx.
@ Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Carga de Archivos

Organismo Garante: Normatridad 0
Supeto Obligado: i de Desasher | = Unidad Agminisiratres: G Sarvcics Tec
Usuarso: + Buscar
_ | Normatividad aphcable
» Cargar Archive | © Cancelar
-0 9
* Tipo de -
carga - x
Cargss
Actualizar | + Descarga
Fomato Estans Usuaro




